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1申报主体项目员操作指南
[bookmark: _Toc8249]1.1申报主体账号注册
申报主体点击登陆页面的“用户账号注册”按钮，进入该界面，绑定手机号进行注册。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\商务厅系统图片\20.png20]
注册成功后，填写企业名称、纳税人识别号、上传企业证件图片，完成企业认证。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\商务厅系统图片\22.png22]
[bookmark: _Toc27386]1.2项目入库管理
[image: ]
“项目入库申报”一栏，【申报状态】指该项目申报之后在系统中的审核状态，包含：
‘审核中’——需要当前账号审核的状态；
‘不通过’——当前节点审核不通过；此类项目企业不需要修改信息，审核终止。
‘待补充’——当前账号正在审核，只需要申报者补充材料。
[bookmark: _Toc17511]1.2.1项目申报
申报主体可在系统中申报产业项目。申报主体填写项目基本信息并且提交之后，该项目进入审核环节。
[image: ]
[bookmark: _Toc20544]1.2.2补充材料
当申报主体项目员申报的项目在审核时被发现资料有待完善，会被退回项目信息，此时需要申报主体项目员按照退回信息备注说明，补充项目的资料。补充资料提交之后，项目可继续审核。

[image: ]
[bookmark: _Toc21698]1.2.3项目信息编辑
在【补充材料】界面中，点击右上角【编辑项目信息】按钮，可以对当前项目的基本信息进行编辑。
[image: ]
[bookmark: _Toc15818]1.3项目库
申报的产业项目，通过各级商务部门审核之后，进入对应的项目库（资金绩效项目库、重点调度项目库、规划招商项目库）。入库的项目有机会得到商务厅的资金支持。已经入库的项目需要申报账号定期更新项目最新信息。（企业可以更新自己的项目；市州、区县可以帮助企业更新项目；市州可以帮助区县更新项目；业务处室可以更新企业、市州和区县的项目。）
[image: ]
[bookmark: _Toc4861]1.3.1项目更新
在项目列表中，点击【项目更新】，在展示的页面中更新项目的进展情况以及“项目当前状态”，并且上传项目相关文件。      
项目的详情页、更新页面都用悬浮框形式展示【调度/催办提醒】，点击【调度/催办提醒】展示该项目的调度/催办记录。
[image: 12]
[bookmark: _Toc18098]1.3.2查看项目
在项目列表中可点击查看项目当前的最新信息，项目信息以及资料在查看时不可进行编辑修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc9496][bookmark: _Toc19083]
1

2通知公告管理
【通知公告】是由商务厅发布的与项目征集、项目申报等工作相关的信息。
当前版本支持所有用户查看公告内容，并且下载公告内的附件文件。
只支持省厅业务处室和财务进行发布、置顶等功能。
[image: ]
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